
 

PROCEDURA APERTA PER L’ AFFIDAMENTO DEI SERVIZI E DELL’ 

ORGANIZZAZIONE DI VIAGGI D’ISTRUZIONE DI PIÙ GIORNI (BUS/TRENO) NELL’ANNO 

SCOLASTICO 2024-25. CONTENUTO DELLA BUSTA DENOMINATA “OFFERTA TECNICA 

E CRITERI DI VALUTAZIONE:   

 

Per ciascun lotto cui il concorrente intende partecipare dovrà essere contenuta una Busta telematica come 

di seguito descritta: 

 

A. BUSTA “OFFERTA TECNICA”  

 

Nella busta telematica denominata Offerta tecnica, dovrà essere contenuta una relazione di 

massimo 20 facciate recante i seguenti contenuti minimi: 

1. Una proposta di viaggio contenente la descrizione analitica delle caratteristiche tecniche 

richieste. In particolare, l’offerta tecnica dovrà descrivere dettagliatamente: 

a. la sistemazione offerta per l’alloggio di docenti e studenti (ubicazione dell’hotel, categoria, 

caratteristiche dell’hotel e del servizio di ristorazione); 

b. i mezzi di trasporto; 

c. ogni altro elemento richiesto del presente avviso, con particolare riferimento ai criteri 

valutativi indicati nell’art. 4. 

La relazione dovrà essere strutturata in modo da consentire l’applicazione dei criteri di valutazione di 

seguito specificati e pertanto si consiglia di strutturare la stessa in tanti capitoli quanti sono i criteri di 

valutazione da applicare. 

La relazione, a pena di esclusione dalla gara, dovrà essere priva di qualsivoglia indicazione (diretta 

o indiretta) di carattere economico che si pongano in contrasto con il principio di segretezza 

dell’offerta economica. 

 La relazione (contenente l’offerta tecnica) inoltre a pena di esclusione dovrà essere firmata 

digitalmente dal concorrente. 

Nel caso di impresa singola, dal legale rappresentante avente i poteri necessari per impegnare l’impresa 

nella presente procedura/procuratore speciale dell’impresa; 

- ovvero in ogni altro caso, dal/dai rappresentanti legali o da chi ha poteri analoghi. 

 

B. BUSTA 2 contrassegnata dalla dicitura: “OFFERTA ECONOMICA”   

L’operatore economico inserisce per ogni singolo lotto l’offerta economica firmata digitalmente deve indicare, a 

pena di esclusione, i seguenti elementi: 

a) Ribasso unico percentuale sul prezzo unitario a base di gara ; 

b) Importo neri sicurezza aziendali relativi alla salute ed alla sicurezza sui luoghi di lavoro; 

 

Con riferimento alla precedente lettera a) Verranno prese in considerazione fino a 5 cifre decimali; 

 

Il punteggio è assegnato sulla base dell’importo indicato sub D. 

 

Tutti gli importi dovranno essere espressi in Euro e si intendono al lordo consumatore, con IVA ai sensi 

dell’art. 4 del D.P.R. 21 gennaio 1999, n. 22. 

 

Si precisa che i prezzi offerti in fase di stipulazione del contratto saranno arrotondati al centesimo di 

euro per eccesso se la frazione non è inferiore a 0,005 euro e, per difetto, se la frazione è inferiore a tale 

ammontare, giusta la previsione della circolare del Dipartimento delle Entrate n. 291/1998. Tale 

operazione non influisce sull’applicazione della formula per la determinazione del punteggio. 

 

 



 

I CRITERI DI VALUTAZIONE DELLE OFFERTE. 

 
 

La gara verrà aggiudicata, con il criterio dell’offerta economicamente più vantaggiosa, ai sensi secondo 

le modalità di seguito stabilite, assegnando un massimo di 90 punti all’offerta tecnica e un massimo di 

10punti all’offerta economica. 
 

 

Con apposito provvedimento verrà nominata una Commissione Tecnico – Amministrativa che valuterà 

le offerte presentate predisponendo una graduatoria in base ai punteggi assegnati secondo i seguenti 

criteri: 
 

N. CRITERIO PUNTI 

1 OFFERTA ECONOMICA fino a max P. 10 

2 OFFERTA TECNICA fino a max P. 90 

2.1 Caratteristiche del servizio proposto: qualità 

dell’hotel (in relazione all’ubicazione, alla categoria, 

alla sistemazione nelle stanze) 
 

• Categoria (Alto: 3 stelle superior, Medio: 3 stelle 

Basso: Altro) 
 

• Camere (Alto: magg. Doppie; Medio: magg. 

Triple) 
 

• Spazi Comuni (Alto: Ampi e ben attrezzati; Medio: 

Non particolarmente Ampi, Basso: Non presenti); 
 

• Ubicazione (Alto: centro città raggiungibile a piedi in 

meno di 15 min; Medio: (centro città raggiungibile in 

più di 15 minuti a piedi ma in meno di 20 minuti con i 

mezzi pubblici), Basso: (centro città raggiungibile 

solo con bus privato o taxi o in più di 20 minuti con i 

mezzi pubblici); 

2.1 Da 2 a 20 punti 
 
 
 
 

Alto: P.5; Medio: P.3; Basso: P.1 
 

 
 

Alto: P.5; Basso: P. 1 
 

 

Alto: P.5; Medio: P.3; Basso: P.0 
 
 
 

 

Alto: P.5; Medio: P.3 Basso: P.0 

2.2 Qualità dei Servizi: qualità rispetto all’articolazione 

degli 

spostamenti e in relazione ai pasti proposti 
 

• Andata con partenza entro le 9.00 (SI / NO) 
 

• Ritorno con partenza dopo le 18.00 (SI / NO) 
 

• Cena (Alto: a Buffet oltre la prima colazione, acqua 

inclusa; Basso: servizio ai tavoli, acqua inclusa) 
 

• Bevande a cena e a colazione incluse, oltre 

l’acqua (SI / NO) 

2.2 Da 0 a 20 punti 
 

 
 

SI: P.5; NO: P.0 
 

SI: P.5; NO: P.0 
 
 

Alto: P. 7; Basso: P. 2 
 
 

 

SI: P. 3 / NO: P.0 



 

 2.3 Qualità dei Servizi rispetto alle Assicurazioni 

obbligatorie (valutazione per massimali) 
 

• Infortuni 
 

• Rimborso spese mediche (Italia e Estero) 
 

• Annullamento viaggio (Alto: è sufficiente la 

certificazione Medico di Base; Basso: è richiesta 

Certificazione ospedaliera in struttura pubblica o 

privata) 

2.3 Da 0 a 20 punti 
 
 

Alto: P.7; Medio: P.3; Basso: P.0 
 

 

Alto: P.7; Medio: P.3; Basso: P.0 
 
 
 

Alto: P.6; Basso: P. 0 

2.4 Qualità dei Servizi per offerta migliorativa e 

gratuità aggiuntive 
 

• Gratuità aggiuntive oltre 1/15 
 
 
 

• Ulteriori proposte migliorative 

2.4 Da 0 a 30 punti 
 

 

Punti 2,5 per ogni gratuità 

aggiuntiva, max 5 punti. 
 

 

max 25 punti. 

 

 

Rispetto al criterio 1 le modalità di attribuzione del punteggio saranno le seguenti: 

 

– alla offerta il cui ribasso proposto è quello più basso verrà assegnato il punteggio massimo (punti 

10) 
 

– il punteggio delle altre offerte verrà determinato come segue: 
 

Pm x Pum 
 

---------------

- P 

Dove “Pm” è il ribasso più basso offerto, “P” è il ribasso di ciascuna offerta e “Pum” è il punteggio 

assegnato all’offerta con il ribasso più basso; i risultati saranno arrotondati al centesimo di punto. 

 

Relativamente al punto 2.1 Caratteristiche del servizio proposto: qualità dell’hotel (in relazione 

all’ubicazione, alla categoria, alla sistemazione nelle stanze) 
 

– il fattore definito alto identifica: 
 

o Hotel 3 stelle  superior 
 

o Prevalenza di camere doppie con servizi privati per gli studenti; 

o Spazi Comuni Hotel ampi e ben attrezzati; 
 

o Ubicazione Hotel in posizione centrale (centro città raggiungibile a piedi in meno di 15 

minuti). 
 

– il fattore definito medio identifica: 
 

o Hotel categoria 3  

o Prevalenza di camere triple con servizi privati per gli studenti; 
 

o Spazi Comuni Hotel disponibili ma non particolarmente ampi o attrezzati; 
 

o Ubicazione Hotel in posizione semicentrale (centro città raggiungibile a piedi in più di 

15 minuti a piedi ma in meno di 20 minuti con i mezzi pubblici). 
 

– il fattore definito basso identifica: 
 

o Hotel  altra categoria; 



 

 

o Assenza di spazi comuni nell’Hotel fruibili per gli studenti; 
 

o Hotel ubicato in posizione periferica (centro città raggiungibile solo con bus privato o 

taxi, o in più di 20 minuti con i mezzi pubblici). 

 

Relativamente al punto 2.2 Qualità dei Servizi: qualità rispetto all’articolazione degli spostamenti 

e in relazione ai pasti proposti 

 
 

– il fattore definito “alto” identifica: 
 

o Servizio di ½ pensione Cena Buffet, acqua inclusa. 
 

– fattore definito “basso” identifica: 
 

o Servizio di ½ pensione con Cena, servizio ai tavoli, acqua inclusa. 

Inoltre sono previsti 

– fattore definito “SI” identifica la disponibilità di: 
 

o viaggio di andata con partenza entro le ore nove; 
 

o viaggio di ritorno con partenza dopo le ore diciotto; 
 

o bevande incluse, oltre l’acqua; 
 

– fattore definito “NO” identifica l’assenza di: 
 

o viaggio di andata con partenza entro le ore nove; 
 

o viaggio di ritorno con partenza dopo le ore diciotto; 
 

o bevande incluse, oltre l’acqua; 

 
 

Relativamente al punto 2.3 Qualità dei Servizi: rispetto alle Assicurazioni obbligatorie (valutazione 

per massimali) 

 

o Per gli Infortuni, in base ai massimali offerti e nel limite massimo riportato in tabella; 
 

o Per il rimborso spese mediche, in base ai massimali offerti; 
 

o Per l’annullamento del viaggio in base alla documentazione richiesta: 

– Il fattore definito “alto” identifica: 
 

o Il massimale offerto per gli infortuni è il più alto tra le offerte ammesse a gara; 
 

o Il massimale offerto per il rimborso spese mediche è il più alto tra le offerte ammesse a 

gara; 
 

o È sufficiente il solo certificato del medico di base per giustificare la mancata partecipa- 

zione al viaggio già prenotato; 
 

– Il fattore medio identifica: 
 

o Il massimale offerto per gli infortuni è minore del più alto ma maggiore del più basso 

tra le offerte ammesse a gara; 
 

o Il massimale offerto per gli infortuni è minore del più alto ma maggiore del più basso 

tra le offerte ammesse a gara; 
 

– Il fattore definito “basso” identifica: 
 

o Il massimale offerto per gli infortuni è il più basso tra le offerte ammesse a gara; 
 

o Il massimale offerto per gli infortuni è il più basso tra le offerte ammesse a gara; 
 

o È necessario un certificato medico ospedaliero di struttura pubblica o convenzionata, 



 

ma non è sufficiente il solo certificato del medico di base per giustificare la mancata 

partecipazione al viaggio già prenotato. 

 
 

Relativamente al punto 2.4 (gratuità aggiuntive e offerta migliorativa) 

 
 

– È previsto un punteggio proporzionale al numero di gratuità aggiuntive oltre il rapporto 1/15, 

come da tabella. 
 

– È previsto un punteggio a discrezione della commissione per proposte particolarmente 

qualificanti, con riguardo in particolare alla presenza di servizi aggiunti. 

 

 

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

Dott.ssa Gloria Cattani 
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